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ANUNT ORGANIZARE EXAMEN DE PROMOVARE

in conformitate cu prevederile Hotararii nr. 1.336 din 28 octombrie 2022 pentru
aprobarea Regulamentului - cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, Administratia Bazinala de Apa Arges
Vedea organizeaza examen de promovare in grade sau trepte profesionale/de promovare
intr-o functie conducere/ de promovare intr-o functie pentru care este prevazut un nivel de
studii superior, dupa cum urmeaza:
Promovarea de pe postul de functionar administrativ pe postul de specialist inbunatatire
procese, grad Baza in cadrul Sistemului de Gospodarire a Apelor Teleorman la
Compartimentul R.U.R.P.A.-A.

Bibliografia examenului de promovare |1. H.G. 1176/2005 privind statutul de organizare si
functionare a ” Administratiei Nationale Apele
Romane”.

2. 0.U.G 107/2002 privind infiintarea “Administratie
Nationale Apele Romane”.

3. Legea Arhivelor Nationale L16/1996 cu modificarile si
completarile aduse de L358/2002.

4. Manual de secretariat si asistenta manageriala
.Coordonator:Alina Berciu-Draghicescu.

5. Legea 132/2010 privind colectarea selectiva a
deseurilor in institutile publuce cu modificarile si
completarile ulterioare.

Legea 481/2004 privind protectia civila.

Tematica examenului de promovare e Statutul de organizare si functionare a ”
Administratiei Nationale Apele Romane”.

e Infiintarea  "Administratiei  Nationale  Apele
Romane”- dispozitii generale, scop,obiect de
activitate Si atributii,patrimoniu,structura
organizatorica si functionala, organe de conducere,
finantarea activitatii proprii — bugetul de venituri si
cheltuieli, personalul, dispozitii finale.

¢ Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii
si detinatorii de documente, aprobate de
conducerea
Arhivelor Nationale, conform Ordinului de zi
nr.217/1996, Capitolul Il, din L16/1996.

e Obligatiile creatorilor si detinatorilor de documente,
Capitolul Ill, Sectiunea I, Evidenta documentelor,
conform Legii Arhivelor Nationale nr.16/1996.
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Obligatiile creatorilor si detinatorilor de documente,
Capitolul Ill, Sectiunea a Il-a, Selectionarea
documentelor, conform Legii Arhivelor Nationale
nr.16/1996.

Tehnici de secretariat : Activitatea de secretariat,
conform Manual de secretariat si asistenta
manageriala.

Corespondenta ca activitate a secretariatelor,

conform Manual de secretariat si asistenta
manageriala.
Rolul si locul asistentului manager in lumea

profesionala contemporana, conform Manual de
secretariat si asistenta manageriala.

Elemente de protocol necesare activitatii de
secretariat, conform Manual de secretariat si
asistenta manageriala..

Deseuri selective.

Atributiile protectiei civile.

Calendarul examenului de promovare

29.05.2023, ora 12%°

examenului de promovare.

Data, ora si locul desfasurarii | Sediu Sistemului de Gospodarire a Apelor Teleorman
examenului de promovare
Modalitatea de  desfasurare  a | Proba scrisa

Seful Serviciului RURPA
Alina Cicu Dragomir

Secretarul comisiei de examinare,
Gabriela Cristea
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